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一、登录&注册信息
[bookmark: _Toc135209827]1.1 搜索小程序
在微信小程序搜索页面输入关键词“华胜招标”，点击结果第一条进入小程序。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
图1.1 搜索小程序
[bookmark: _Toc135209828]1.2 登录小程序
进入小程序后，点击任意位置可触发微信授权登录提示，确认授权后完成登录。
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描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 文本

描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 聊天或短信

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc135209829]图1.2 小程序首页         图1.3 登录页面         图1.4 微信授权登录
1.2 个人注册信息
完成登录后，点击页面中的【账号管理】，再点击【个人信息】对个人信息进行注册或维护。

[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 聊天或短信

描述已自动生成]    [image: 图片包含 形状

描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图1.5 我的页面         图1.6 账号管理         图1.7 编辑个人信息
[bookmark: _Toc135209830]1.3 公司注册信息
完成登录后，点击页面中的【账号管理】，再点击【公司信息】对公司信息进行注册或维护。
其中附件上传部分点击【+】进入页面，上传附件之后点击右侧上方【上传】按钮完成上传，全部附件上传完成后点击【关闭】返回上一页面。
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中度可信度描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图1.8 公司信息修改        图1.9 附件编辑        图1.10 附件上传成功
[image: 图形用户界面

中度可信度描述已自动生成]    [image: 图示

描述已自动生成]    [image: 图形用户界面

中度可信度描述已自动生成]
图1.11 开票信息        图1.12 企业性质选择         图1.13 完成修改
[bookmark: _Toc135209831]
二、项目检索和报名
[bookmark: _Toc135209832]2.1 检索报名项目
在小程序首页搜索栏中键入拟报名项目名称的关键词检索对应项目，如输入“测试”确认后页面显示所有带测试字样的项目。
*首页默认显示的内容为已报名的项目信息。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]         [image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图2.1 搜索拟报名项目            图2.2 搜索结果
[bookmark: _Toc135209833]2.2 项目报名（免文件费）
1、点击拟报名的项目，进入报名页面。
2、勾选拟申请的包件（可多选），点击右下方的【报名】按钮。
3、重新确认投标人信息与开票信息（若有出入可直接编辑更新），上传委托书。
4、勾选真实性承诺，点击【提交订单】。若必填项全部完成即显示“报名成功”或“上传完成”提示并返回项目详情页面。
*因文件费为零，无需开票或审核可直接进入项目详情页面下载已报名包件的招标文件。
5、点击【已报名】按钮，进入项目详情页面，此时可点击【包件下载】按钮查看招标文件信息。
6、点击查看文件页面右上角【…】可对招标文件内容进行分享、转发。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
图2.3 项目详情         图2.4 报名订单         图2.5 上传授权书
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序
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描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图2.6 开票信息         图2.7 报名成功         图2.8 项目详情页面
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]    [image: 文本

低可信度描述已自动生成]    [image: 图示

描述已自动生成]
图2.9 订单详情         图2.10 招标文件预览         图2.11 文件分享
[bookmark: _Toc135209834]2.3 项目报名（需要文件费）
1、点击拟报名的项目，进入报名页面。
2、勾选拟申请的包件（可多选），点击右下方的【报名】按钮。
3、重新确认投标人信息与开票信息（若有出入可直接编辑更新），上传委托书。
4、勾选真实性承诺，点击【提交订单】。若必填项全部完成即转到待付款页面，页面左下方显示报名所需费用总额。
5、点击【支付】按钮弹出收钱吧付款二维码，扫码后输入付款金额并备注好投标单位与联系人手机号，完成付款。
*因微信小程序与收钱吧不兼容，此处建议使用电脑进入小程序端报名，手机扫码付款，或保存二维码后扫码付款。
6、付款后请耐心等待人工审核确认到账，报名项目状态会自动变更为已付款，同时开启包件下载权限。此时可点击【包件下载】按钮查看招标文件信息。
7、点击查看文件页面右上角【…】可对招标文件内容进行分享、转发。
*若项目状态长时间未变化，可致电联系代理联系人。
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图2.12 搜索项目         图2.13 报名待付款         图2.14 付款二维码
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描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图2.15 保存二维码      图2.16 款项审核完成
[bookmark: _Toc135209835]
三、交易订单
[bookmark: _Toc135209836]3.1 交易订单
点击【我的】菜单，在页面中部点击【交易订单】进入订单历史页面。点击项目可跳转至订单详情页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 聊天或短信

描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]    [image: 图形用户界面, 应用程序
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图3.1 我的页面         图3.2 订单页面         图3.3 订单详情
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